
คูม่ือประชาชน

การให้บริการ เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษป้ีาย

องคก์ารบริหารส่วนตําบลขามสมบูรณ์

อําเภอคง จังหวัดนครราชสีมา



คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป้าย

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลขามสมบูรณ์ อําเภอคง จังหวัดนครราชสีมา

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าท่ีในการรับ

ชําระภาษีป้ายแสดงชื่อ ย่ีห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือ

โ ฆ ษณา ก า ร ค้ า ห รื อ กิ จ ก า ร อ่ื น เ พ่ื อ ห า ร า ย ไ ด้ โ ด ย มี ห ลั ก เ กณ ฑ์ วิ ธี ก า ร แ ล ะ เ ง่ื อ น ไ ข ดั ง น้ี

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ

วิธีการเสียภาษี

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1)

3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1)ภายในเดือนมีนาคม

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย

(ภ.ป.3)

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี(เจ้าของป้ายชําระภาษีทันที่หรือชําระภาษีภายในกําหนด

เวลา

6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง

ชําระภาษีและเงินเพ่ิม

7. กรณีผู้รับประเมิน(เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน

30วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5)

ภายในระยะเวลา60วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษี ป้ายพ.ศ.2510

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ันผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอ จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน

ร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการการ

แก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะ

ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน

11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้ว

เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ

พ.ศ.2558



ช่องทางการให้บริการ

สถานที่ให้บริการ
องค์การบริหารส่วนตําบลขามสมบูรณ์ อําเภอคง
จังหวัดนครราชสีมา /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเที่ยง)

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : ประมาณ 35 วัน



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)
ภายในเดือนมีนาคม เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน
(หมายเหตุ: -)

0 วัน

-

2) การพิจารณา
พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจาณาตรวจสอบรายการป้ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี
(หมายเหตุ: -)

30 วัน

-

3) การพิจารณา
เจ้าของป้ายชําระภาษี
(หมายเหตุ: -)

15 วัน
-

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงาน

ของรัฐพร้อมสําเนา
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

-

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

-

3) แผนที่สถานที่ต้ังหรือแสดงป้าย รายละเอียดเก่ียวกับป้าย
วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

4) หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สําเนาใบทะเบียนการค้า
สําเนาทะเบียนพาณิชย์ สําเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม
ฉบับจริง 0 ชุด

-



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)พร้อมสําเนา
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

-

6) สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้าม)ี
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

-

7) หนังสือมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

ค่าธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม

(หมายเหตุ: -)
ค่าธรรมเนียม 0 บาท

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ
1) ศูนย์รับเร่ืองราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตําบลขามสมบูรณ์

(หมายเหตุ: -)
2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 /
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



หมายเหตุ

-

กฎหมายที่เกีย่วข้อง

1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510

2. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ครั้งที่ 1

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน

และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563

5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดหาประโยชน์ใน ทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
พ.ศ. 2543



ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป้าย

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตําบลขามสมบูรณ์ อําเภอคง จังหวัดนครราชสีมา

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตําบลขามสมบูรณ์ อําเภอคง จังหวัดนครราชสีมา

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง

กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:

1)พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป

พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉล่ียต่อเดือน 0

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0

จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [สําเนาคู่มือประชาชน] การรับชําระภาษีป้าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย

พ.ศ. 2510 23/07/2558 14:37

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน

Backend.info.go.th

วันที่เผยแพร่คู่มือ: -

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที่


