
คู่มือสํหรับปรัชาหาที่มมหชาบปักาหั

าองา่หง

องค์าหัป กัรหัส่วทตํหปขาหมสมปูั์์

อํหภออคง จบงรวบดทคััหาส่มห



คูู่มูือสํหรัูบปรัชาหาท

คู่มือสํรับปรัชาหาท : าหัาออทุญหตา่อสับหงอหคหั
รท่วยงหที่มับปผกดาอป : าองา่หง องค์าหัปักรหัส่วทตํปขาหมสมปูั์์ อํภออคง จบงรวบดทคััหาส่มห

รขบาภา์ฑ์ วกธ่าหั แขชภงืมอทไาชทาหัยืมทคํ า อ อ ทุ ญ ห ต
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน เจ้าของที่ดิน เจ้าของอาคาร หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย

2. 2.ระยะเวลาในการยื่นคําขอ : ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิิน ๗ วิัน/ราย

3. เงืิ่อนไขการกิ่อสริ้าง การดิัดแปลง การรืิ้อถอน เคลืิ่อนยิ้ายและการใชิ้สอยอาคารภายในเขต องคิกรปกครองสิ่วนทิ้องถิิ่น ติ้องไดิ้ริับ
อนิุญาต เสิียกิ่อน จิึงจะดํเนิินการได้ ทัิ้งนีิ้เพราะ องคิกรปกครองสิ่วนทิ้องถิิ่น ควบคิุมเพิืิ่อประโยชนิแหิ่งความ มั่นคง แข็งแรง ความ
ปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัยคุณภาพสิ่งแวดล้อมการรักษา การผังเมือง งานสถาปัตยกรรม และการ อํนวยความสะดวกในการจราจร
เพื่อประโยชนของผู้อยู่อาศัยในอาคาร

า่องีหงาหัชรบปักาหั
กองช่าง องคิการบริหารสิ่วนตําบลขามสมบูรณ อํเภอคง จังหวิัดนครราชสีมา โทร. 0864559512 โทรสาร 044-756594
หรือติดต่อด้วยตนเองที่กองช่าง องคการบริหารส่วนตํบลขามสมบูรณ

าบ้ทตอท/ ัชยชภวขห /แขชส่วทงหที่มับปผกดาอป ชทาหัาออทุญหตา่อส บัหงอหคหั

๑. ยื่นคําขออนุญาต ตามแบบ ข.๑

ระยะเวลา 1 วิัน

๒. เจ้าหนิ้าทีิ่ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่
ระยะเวลา 2 วิัน

๓. การพิิจารณาออกใบอนิุญาต

ระยะเวลา 1 วิัน

๔. ออกใบอนุญาต/ชํระคิ่าธรรมเนียม
ระยะเวลา 2 วิัน

5.เจ้าหนิ้าที่ลงนามในการใบขออนุญาตก่อสริ้าง /ผิู้ยื่นคําขอชํระเงิินและรับใบขออนุญาต
ระยะเวลา 1 วิัน



ัหยาหัภอาสหัรขบาฐหทรัชาอป

ภอาสหัรัือรขบาฐหที่มตบองชาบ
๑. แบบฟอรมคํ ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑) จํนวน ๑ ชุด

๒.กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา

-สํ เนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต
จํนวน 2 ชุด

- สํเนาทะเบียนบ้าน จํนวน 2 ชุด

- สํ เนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน, น.ส. ๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง จํนวน

๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล

- สํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํนวน ๑ ชุด

๔. สํ เนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน, น.ส. ๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง จํนวน ๑ ชุด

๕. กรณีผู้ขออนิุญาตกิ่อสริ้างอาคารในที่ดินบุคคลอิื่น

- หนังสิือแสดงความยินยอมใหิ้ก่อสริ้างอาคารในที่ดิน จํนวน ๑ ชุด

- สํเนาบัตรประชาชนของเจา้ของที่ดิน จํนวน ๑ ชุด

- สําเนาทะเบียนบิ้านของเจ้าของที่ดิน จํนวน ๑ ชุด

๖. กรณิีก่อสริ้างอาคารชิิดเขตที่ดินของบุคคลอิื่น (ที่ดินต่างเจ้าของ)

- หนังสิือแสดงความยินยอมใหิ้ก่อสริ้างอาคารชิดเขตทิี่ดิน จํานวน ๑ ชุด

- สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต จํนวน ๑ ชุด

- สําเนาทะเบียนบิ้านของเจ้าของที่ดินดิ้านที่ชิดเขต จํนวน ๑ ชุด

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง

- หนังสือมอบอํานาจพร้อมติดอากรแสตมป

(บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล ๓๐ บาท)
จํนวน 1 ฉบับ

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทิีิ่เป็นอา
คารทีิ่มีลักษณะ/ขนาดอยูิ่ในประเภทเป็นวิิชาชิีพวิศวกรรมควบคิุม)

จํนวน 1 ฉบับ

9. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิิชาชิีพวิิศวกรรม จํนวน 1 ฉบับ

๑๐. รายการคํานวณโครงสริ้าง (กรณิีอาคารพิื้นทีิ่ใช้สอยไม่เกิน ๑๕๐ตารางเมตร) จํนวน 1 ฉบับ

๑๑. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผิู้ประกอบวิิชาชิีพสถาปัตยกรรม จํนวน 1 ฉบับ



คู่หธััมภทู่ยมาหัออาชปอทูุญหตา่อสับหงอหคหั

ชปอทุญหตา่อส บัหง ฉปบปขช 20 ปหี

ชปอทุญหตดบดแรขง ฉปบปขช 10 ปหี

ชปอทุญหตั้ือถอท ฉปบปขช 10 ปหี

ชปอทุญหตภคขืมอทยบหย ฉปบปขช 10 ปหี

ชปอทุญหตภรขู่มยทาหัชาูบ ฉปบปขช 20 ปหี

ชป บัปัอง ฉปบปขช 20 ปหี

ชปแีทชปอทุญหตรัือชปแีทชป บัปัอง ฉปบปขช 5 ปหี

ค่าาธรรมเน่ยยมการตาออายใุบอนุ่าาต

- ชปอทุญหตา่อสับหง ฉปบปขช 20 ปหี

- ชปอทุญหตดบดแรขง ฉปบปขช 10 ปหี

- ชปอทุญหตัื้อถอท ฉปบปขช 30 ปหี

- ชปอทุญหตภคขืมอทยบหย ฉปบปขช 10 ปหี

าอ่งีหงาหััูบองภั่ยท/แทชทําหัชรบปักาหั

ขํดบป า่องีหงาหัับองภัย่ท/แทชทําหัชรบป กัาหั

1 องคการบริหารส่วนตําบลขามสมบรูณ อ.คง จ. นคราชสีมา โทรสาร 044-756594

Facebook /อบต.ขามสมบรูรณ



าฎรมหยี่มภา่มยวาบอง

1. ระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แกไ้ขโดย พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา
๒๒ บัญญัติไว้วิ่า “ผู้ใดจะรืิ้อถอนอาคารดังติ่อไปนี้ ติ้องได้ริับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือแจ้งต่อ เจ้า
พนักงานท้องถิ่นและดําเนินการตามมาตรา ๓๙ ทวิ
2. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543

ประเด็นสํคัญ -อํนาจในการออกกฎกระทรวง มาตรา 8 มาตรา 8 ทวิ

-เขตควบคุมอาคารการ

-ตรวจสอบอาคาร ตามมาตรา 32 ทวิ

3. การขออนิุญาตกิ่อสริ้างอาคาร ตาม พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร พ.ศ.2522



แบบ ข.๑

คํหาออทุญหตา่อสับหงอหคหั
ดบดแรขงอหคหัรัือั้ือถอทอหคหั

เลขท่ีรับ .
วันท่ี .
ลงช่ือ ผู้รับคําขอ

( )

เขียนที่ .

วันท่ี เดือน พ.ศ. .

ข้าพเจ้า เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร

 เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย ถนน .
หมู่ที่ ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด .

 เป็นนิติบุคคลประเภท จดทะเบียนเมื่อ .
เลขทะเบียน มีสํานักงานตั้งอยู่เลขที่ .
ตรอก/ซอย ถนน หมู่ที่ .
ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต .จังหวัด .
โดย ผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต
อยู่บ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย ถนน .
หมู่ที่ ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด .

ขอยื่นคําขอใบอนุญาต ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้

ข้อ 1 ทําการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บ้านเลขที่ ตรอก/ซอย .
ถนน หมู่ที่ ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด .
โดย เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดท่ีดิน
เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขที่ .เป็นท่ีดินของ .

ข้อ 2 เป็นอาคาร .
(1) ชนิด จํานวน เพื่อใช้เป็น .

โดยมีพื้นท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จํานวน คัน
(2) ชนิด จํานวน เพื่อใช้เป็น .

โดยมีพื้นท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จํานวน คัน
(3) ชนิด จํานวน เพื่อใช้เป็น .

โดยมีพื้นท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จํานวน คัน

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพร้อมนี้

ข้อ 3 มี เป็นผู้ควบคุมงาน
และ เป็นผู้ออกแบบและคํานวณ

ข้อ 4 กําหนดแล้วเสร็จใน วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต

/ข้อ 5...



- 2 -

ข้อ 5 พร้อมคําขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ มาด้วยแล้ว คือ
(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน ชุด ชุดละ แผ่น
(2) รายการคํานวณ 1 ชุด จํานวน แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรืออาคารท่ี

ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ)่

(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)

(4) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตท่ีออก
ให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)

(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)

(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร จํานวน ฉบับ
พร้อมทั้งสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จํานวน ฉบับ
(กรณีท่ีเป็นอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี)

(7) สําเนาภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ส.ค.1 เลขที่ จํานวน ฉบับ
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน จํานวน ฉบับ

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จํานวน ฉบับ
(9) สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม

ของผู้ควบคุมงาน จํานวน ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารที่เป็นลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี)

(10) เอกสารอื่น (ถ้ามี) .

(ลายมือชื่อ) ผู้ขออนุญาต.
( )

.
หมายเหตุ (1) ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า

(2) ใส่เคร่ืองหมาย / ในช่องหน้า ข้อความท่ีต้องการ

หมายเหตุของเจ้าหน้าทย่
จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่ .
ผู้ขออนุญาตได้รับชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต เป็นเงิน บาท

และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เป็นเงิน บาท
รวมท้ังสิ้นเป็นเงิน บาท ( )
ตามใบเสร็จรับเงิน เลขที่ ลงวันท่ี .

ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มท่ี ฉบับท่ี ลงวันท่ี .

(ลงชื่อ) .
( )

ตําแหน่ง .



บัาชยรายการเอกสารประกอบคําขออนุาาตกาอสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร

ของ โทร. .

ลําดับทย่ รายการ หมายเหตุ
 1.
 2.
 3.
 4.
 5.
 6.
 7.
 8.
 9.
 10.
 11.
 12.
 13.
 14.
 15.
 16.
 17.

คําขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร (ข.1)
บัตรประจําตัวและทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
สําเนาภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่ .
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตที่ดินจากเจ้าของที่ดินข้างเคียง
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผู้ทํารายการคํานวณ
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ผู้ทําการออกแบบ
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน (น.4)
หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคุมงาน (น.4)
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
แบบแปลน แผนผังบริเวณก่อสร้าง จํานวน ชุด
รายการประกอบแบบหรือรายการก่อสร้าง จํานวน ชุด
รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง จํานวน 1 ชุด
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอํานาจลงนาม
หนังสือมอบอํานาจให้ผู้อื่นทําการแทน
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง

- เท่าฉบับจริง
- กรณีก่อสร้างในที่ดินผู้อ่ืน
- กรณีก่อสร้างชิดแนวเขตที่ดินผู้อื่น
- กรณีที่อาคารมีขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรม
ควบคุมแล้วแต่กรณีพร้อมภาพถ่าย
ใบอนุญาต

- กรณีนิติบุคคล
- ปิดอาการแสตมป์ 30 บาท

(ลงชื่อ) ผู้ย่ืนคําขออนุญาต
( )

(ลงชื่อ) ผู้ตรวจรับเอกสาร
( )

คําเตือน
1. ผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องระวางโทษ

จําคุกไม่เกินสามเดือน ปรับไม่เกินหกหมื่นบาทหรือทั้งจําทั้งปรับ
2. ถ้าเป็นการกระทําของผู้ดําเนินการต้องระวางโทษเป็นสองเท่าของโทษท่ีบัญญัติไว้สําหรับความผิดนั้น ๆ
3. ถ้าเป็นการกระทําอันเก่ียวกับอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือสาธารณสุข หรือเป็นการก

ระทําในทางการค้า เพื่อให้เช่า ให้เช่าซ้ือ ขายหรือจําหน่าย โดยมีค่าตอบแทนซ่ึงอาคารใดผู้กระทําต้องระวางโทษ
จําคุกไม่เกินสองปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ สําหรับความผิดนั้น ๆ หรือทั้งจําทั้งปรับ

4. ใบอนุญาตให้ทําการก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารมีระยะกําหนดเวลาจํากัดให้ใช้ได้ตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนดในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่อใบอนุญาต จะต้องยื่นคําขอต่อใบอนุญาต
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